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KUPISKIO R. SUBACIAUS GIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny
tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines
priemones Kupiskio r. Subaciaus gimnazijoje (toliau — Gimnazija), kuri yra duomeny valdytojas,
juridinio asmens kodas — 191777611, adresas — Aukstaiciy a. 10, LT-40406, Subacius, Kupiskio r.

2. Taisyklés susijusios su fiziniy asmeny apsauga tvarkant jy asmens duomenis ir su
laisvu asmens duomeny jud¢jimu. Taisyklémis saugomos fiziniy asmeny pagrindinés teis€s ir
laisvés, visy pirma jy teisé | asmens duomeny apsauga.

3. Gimnazijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

3.1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu;

3.2. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

3.3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

3.4. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas (ES) 2016/679);

3.5. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

3.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimu Nr. 254 , Dél
valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

3.7. Siomis Taisyklémis.

4. Taisyklése naudojamos sgvokos:

4.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomentis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,

genetinés, psichinés, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius;



4.2. duomeny subjektas — darbuotojas (biisimas, esamas, buves), vaikas, vaiko tévai
(globgjai) ir kiti teiséti vaiko atstovai;

4.3. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

4.4, duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai
tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés,
duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés
narés teise;

4.5. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.6. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne. Taciau valdzios
institucijos, kurios pagal Europos Sagjungos (toliau — ES) arba valstybés narés teis¢ gali gauti
asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos
duomentis, tos valdZzios institucijos laikosi tatkomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny
apsaugos taisykliy;

4.7. trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys,
kuriems tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidZiama tvarkyti asmens
duomenis;

4.8. duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareik$miais veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys (1,
2, 3 priedai);

4.9. asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycCia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

4.10. sveikatos duomenys — asmens duomenys, susije¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacija

apie to fizinio asmens sveikatos biiklg;



4.11. ypatingi asmens duomenys (specialiy kategorijy asmens duomenys) — duomenys,
susije su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais
jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens
teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgavokas.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu budu.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Gimnazija, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saziningai, skaidriu budu ir Sioje politikoje
apibréztiems tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais;

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslus, prireikus atnaujinami; imamasi
visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant i jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

7.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

7.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.6. asmens duomenis tvarko tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycCinio praradimo,

sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:
8.1. pretendenty j Gimnazijos darbuotojus asmens duomenys (Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta

18davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé



4

(pavardés), asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, parasas, gyvenamosios vietos adresas,
telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimo aprasymas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije su teistumu, asmens
sveikata, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, pareigos, ] kurias pretenduojama; informacija apie
karo prievole; informacija apie stazuotes, skatinimus ir apdovanojimus; informacija apie tarnybines
nuobaudas) tvarkomi pretendenty konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus administravimo
(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslu;

8.2. Gimnazijoje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta
iSdavusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé
(pavardés); asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, nuotrauka, parasas, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono ryS$io numeris (namy
ir asmeninio mobiliojo rySio), elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris,
asmens socialinio draudimo numeris, karo prievolé, gyvenimo aprasymas, specialiyjy kategorijy
asmens duomenys, susije su sveikata, teistumu; Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie pri€mimag
(perkélimg) | pareigas, atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, darbo
staza; duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokest],
informacija apie dirbta darbo laika, duomenys apie atskirg darbo grafika; informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uzduotis,
duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima, dalyvavima politiniy partijy veikloje, dokumenty
registracijos data ir numeris, iSeitinés iSmokos, kompensacijos, informacija, susijusi su asmens
atleidimu 1§ pareigy uz SiurkSty darbo pareigy pazeidima, profesinés etikos pazeidima, jeigu nuo
atleidimo 1§ pareigy dienos nepraé¢jo treji metai, informacija apie asmens atleidimg 1§ pareigy dél
darbo su konfidencialia informacija paZeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepraé¢jo penkeri
metai, informacija bei Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Gimnazija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo
valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, archyvavimo)
tikslais;

8.3. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skunda, praS§yma ar praneS§ima, asmens duomenys
(vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono rysio, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo,
praSymo ar prane$imo data ir numeris (registravimo Gimnazijoje data ir numeris), skunde, praSyme
ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar
praneSimo nagrinéjimo rezultatas, Gimnazijos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar
praneSimo nagrin€¢jimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, prasymy ar praneSimy

nagrin€jimo ir vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;



8.4. vaiky, lankan¢iy Gimnazija, asmens duomenys (gimimo liudijimuose esanti
informacija (vaiko ir jo tévy asmens kodai, vardai, pavardés), pilietybé, tautybé, gyvenamosios
vietos adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, specialiyjy kategorijy asmens
duomenys, susij¢ su vaiko sveikata, nuotraukos, filmuota medziaga su vaiko atvaizdu) tvarkomi
ugdymo sutaréiy apskaitos, elektroninio dienyno pildymo, mokiniy registro pildymo, mokinio
krepselio paskai¢iavimo, vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, vaiky
maitinimo lengvaty organizavimo, vaiky lankomumo apskaitos vedimui, tarpinstitucinio
bendradarbiavimo, Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai

darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) tikslais.

IV SKYRIUS
DUOMENU RINKIMO TVARKA

9. Asmens duomenys Gimnazijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto:

9.1. darbuotojo vardas, pavardeé, asmens kodas, gimimo data surenkami i§ darbuotojo
pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso);

9.2. darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris,
asmeninis kontaktinis telefono numeris ir elektroninio pasSto adresas, darbuotojui sutikus,
surenkami i§ darbuotojo pateikty praSymy, gyvenimo apraSymo;

9.3. naujai priimto vaiko ir jo tévy (globéjy) asmens kodai, vardas (vardai), pavardé
(pavardés) surenkami 1§ vaiko gimimo liudijimo;

9.4. naujai priimto vaiko gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas, tévy darbovietés surenkami i$ tévy praSymy priimti vaika j Gimnazija;

9.5. vaiko specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su vaiko sveikata,
surenkami 1§ Vaiko sveikatos paZyméjimo.

10. Darbuotojy ir vaiky asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems
jie yra butini funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai batina atitinkamiems tikslams pasiekti:

10.1. duomenys apie pedagogus ir vaikus (vaiko ir jo tévy asmens kodai, vardai,
pavardés, gimimo data, pilietybé, tautybé, gyvenamosios vietos adresas, lytis, iSsilavinimas,
specialiyjy kategorijy asmens duomenys) tvarkomi automatiniu bidu — jvedami j Pedagogy,
Mokiniy, Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registrus, Nesimokanciy vaiky ir
mokyklos nelankan¢iy mokiniy informacing sistema, elektroninj dienyng TAMO, duomeny

perdavimo sistema KELTAS. Juos tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.



Tvarkant asmens duomenis registruose ir sistemose, privaloma naudoti sukurtus slaptazodzius.
Slaptazodziai keiCiami periodiskai.

10.2. duomenys apie vaikus (vaiko ir jo tévy vardai, pavardés, Seimos sudétis,
gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, specialiyjy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su vaiko sveikata, nuotraukos, filmuota medziaga su vaiko
atvaizdu) tvarkomi neautomatiniu ir (arba) automatiniu biidu, teikiami tvarkyti auklétojams,
mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, Savivaldybés jstaigy buhalterinés apskaitos tarnybos
buhalteriui, Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnybos darbuotojams, el. dienyno pildymo, vaiko
gerovés komisijos darbo organizavimo, specialiyjy ugdymosi poreikiy jvertinimui, ugdymo
pasiekimy organizavimo ir vykdymo, pamoky lankomumo apskaitos vedimo, mokiniy aprapinimo
mokymosi priemonémis, nemokamo maitinimo organizavimo ir skaiCiavimo tikslams.
Kompiuteriuose, kuriuose saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama atnaujinama antivirusing
programa. Kompiuteriuose saugomi asmens duomenys neturi biiti prieinami paSaliniams asmenims.

10.3. Taisykliy Il skyriaus 8.1-8.3. punktuose nurodytus darbuotojy asmens duomenis
tvarko Gimnazijos direktorius ir (arba) jo jgaliotas asmuo neautomatiniu budu. Sie asmens
duomenys yra nuolat saugomi popierinése asmens bylose, kurios laikomos Gimnazijos archyve;

11. Darbuotojy ir Gimnazijg lankanc¢iy (lankiusiy) vaiky asmens duomenys, kurie yra
atitinkamy dokumenty (sutaréiy, jsakymy, praSymy ir kt.) tekstuose, saugomi vadovaujantis

Gimnazjos dokumentacijos plane nurodytais terminais.

V SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO TEISETUMAS

12. Duomeny tvarkymas Gimnazijoje yra teisétas tik tuo atveju, jeigu taikoma bent
viena i$ $iy salygy, ir tik tokiu mastu, kokiu ji yra taikoma:

12.1. duomeny subjektas davé sutikimg, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi
vienu ar keliais konkreciais, Taisykliy III skyriaus 8.1. —8.4. punktuose nurodytais tikslais;

12.2. tvarkyti duomenis biitina, kad buty jvykdyta Gimnazijai taikoma teisiné
prievolé;

12.3. tvarkyti duomenis bitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar
kito fizinio asmens interesus;

12.4. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui
arba vykdant Gimnazijai pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

12.5. tvarkyti duomenis bitina siekiant teiséty Gimnazijos arba treCiosios Salies

interesy, iSskyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél



kuriy biitina uztikrinti asmens duomeny apsaugg, yra uz juos virsesni, ypa¢ kai duomeny subjektas
yra vaikas;
12.6. Taisykliy Sio skyriaus 12.5. punktas netaikomas duomeny tvarkymui, kurj

valdzios institucijos atlieka vykdydamos savo uzduotis.

VI SKYRIUS
SPECIALIU KATEGORIJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

13. Draudziama tvarkyti asmens duomenis, atskleidziancius rasing ar etning kilmeg,
politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése sgjungose, taip pat
tvarkyti genetinius duomenis, biometrinius duomenis, siekiant konkreciai nustatyti fizinio asmens
tapatybg, sveikatos duomenis arba duomenis apie fizinio asmens lytinj gyvenimg ir lyting
orientacija.

14. Taisykliy $io skyriaus 13 punktas netaikomas, jei taikoma viena i§ toliau nurodyty
salygu:

14.1. duomeny subjektas aiskiai sutiko, kad tokie asmens duomenys biity tvarkomi
vienu ar keliais nurodytais tikslais;

14.2. tvarkyti duomenis biitina, kad duomeny valdytojas arba duomeny subjektas
galéty jvykdyti prievoles ir naudotis specialiomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos teisés
srityje;

14.3. tvarkyti duomenis biitina, kad biity apsaugoti gyvybiniai duomeny subjekto arba
kito fizinio asmens interesai, kai duomeny subjektas dé¢l fiziniy ar teisiniy priezasCiy negali duoti
sutikimo;

14.4.  tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas yra akivaizdziai
paskelbes viesai,

14.5. tvarkyti duomenis biitina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus arba tuo atveju, kai teismai vykdo savo teisminius jgaliojimus;

14.6. tvarkyti duomenis biitina d¢l svarbaus vie$ojo intereso priezasciy.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO TAISYKLES

15. Informacija apie Gimnazijoje atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny

tvarkyma, pateikiama Zodziu.



16. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama
asmens duomeny gavimo metu.

17. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny
subjekto, apie Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma informuojama:

17.1. ne véliau kaip per vieng ménes] nuo asmens duomeny gavimo;

17.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti
— ne véliau kaip pirmg kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

17.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau
kaip atskleidziant duomenis pirma karta.

18. Duomeny subjektas turi teis¢ i§ Gimnazijos gauti patvirtinimg, ar su juo susij¢
asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teis¢ susipazinti su
asmens duomenimis ir toliau nurodyta informacija:

18.1. duomeny tvarkymo tikslais;

18.2. duomeny gavéjais, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys;

18.3. numatomu asmens duomeny saugojimo laikotarpiu;

18.4. teise prasyti Gimnazijos iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis ar apriboti su
duomeny subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkymga arba nesutikti su tokiu tvarkymu;

18.5. teise pateikti skunda priezitiros institucijai,

18.6. kai asmens duomenys renkami ne i§ duomeny subjekto, visa turima informacija
apie jy Saltinius.

19. Duomeny subjektas turi teis¢ prasSyti, kad jam biity pateikta tvarkomy asmens
duomeny kopija.

20. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad bet kokie jo tvarkomi netikslis
asmens duomenys biity iStaisyti, o nei§samus papildyti.

21. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis
ar neissamis, Gimnazija gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

22. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto
praSyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Gimnazija Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja.

23. Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam®)
jgyvendinama tik dél §iy asmens duomeny, tvarkomy zZemiau nurodytais tikslais:

23.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba Kitaip tvarkomi;

23.2. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai.

24. Kai Gimnazija vieSai paskelbé asmens duomenis ir pagal 23 punktg privalo

asmens duomenis istrinti, Gimnazija, atsizvelgdamas j turimas technologijas ir jgyvendinimo



sgnaudas, imasi pagrjsty veiksmy, jskaitant technines priemones, kad informuoty kitus duomenis
tvarkan¢ius duomeny valdytojus, jog duomeny subjektas paprasé, kad tokie duomeny valdytojai
iStrinty visas nuorodas j tuos asmens duomenis arba jy kopijas ar dublikatus.

25. Taisykliy $io skyriaus 25.1. ir 25.2. punktuose netaikomos, jeigu duomeny
tvarkymas yra butinas:

25.1. siekiant pasinaudoti teise j saviraiskos ir informacijos laisve;

25.2. siekiant laikytis nustatytos teisinés prievolés, kuria reikalaujama tvarkyti
duomenis, arba siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, arba vykdant duomeny
valdytojui pavestas viesosios valdzios funkcijas;

25.3. dél viesojo intereso priezasCiy visuomenés sveikatos srityje;

25.4. archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui arba statistiniais tikslais;

25.5. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

26. Gimnazija privalo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens
duomeny tvarkyma Siais atvejais:

26.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tiksluma tokiam laikotarpiui, per
kurj duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

26.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys bty istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;

26.3. Gimnazijai nebereikia asmens duomeny duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy
reikia duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

26.4. duomeny subjektas paprieStaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar
Gimnazijos teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

27. Kai duomeny tvarkymas yra apribotas, tokius asmens duomenis galima tvarkyti,
iSskyrus saugojima, tik gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant pareiksti, vykdyti arba
apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises.

28. Duomeny subjekta, kuris pasieké, kad biity apribotas duomeny tvarkymas,
Gimnazija informuoja prie§ panaikinant apribojima tvarkyti duomenis.

29. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis
pateiké Gimnazijai susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teisg
persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui, o duomeny valdytojas, kuriam asmens
duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti tam kliticiy, kai:

29.1. duomeny tvarkymas yra grindziamas sutikimu pagal Taisykliy V skyriaus 12.1
punkta arba Taisykliy VI skyriaus 14.1 punkta;

29.2. duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.
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30. Naudodamasis savo teise ] duomeny perkeliamumg, duomeny subjektas turi teise,
kad Gimnazija asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai tai techniskai
jmanoma.

31. Taisykliy 8io skyriaus 30 punkte nurodyta teisé netaikoma, kai tvarkyti duomenis
butina siekiant atlikti uzduotj, vykdomg vieSojo intereso labui arba Gimnazijos valdytojui pavestas
vieSosios valdzios funkcijas.

32. Taisykliy 8io skyriaus 30 punkte nurodyta teisé negali daryti neigiamo poveikio
kity teiséms ir laisvéms.

33. Duomeny subjekto teise j duomeny perkeliamumg, Gimnazija jgyvendina tik dél
Siy asmens duomeny, tvarkomy Zemiau nurodytais tikslais:

33.1. personalo valdymo;

33.2. materialiniy iStekliy naudojimo;

33.3. elektroninio dienyno pildymo;

33.4. mokiniy registro pildymo;

33.5. mokiniy krepselio paskaic¢iavimo;

33.6. vaiky maitinimo lengvaty organizavimo;

33.7. vaiky lankomumo apskaitos vedimo;

33.8. tarpinstitucinio bendradarbiavimo;

33.9. gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei.

34. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamumag neturi ty asmens duomeny
atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése
bylose.

35. Duomeny subjektas kreipdamasis dél teisés | duomeny perkeliamuma, turi
nurodyti, ar pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.

36. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis ;1 Gimnazijg dél teisés reikalauti
1§trinti duomenis (,,teis€s biiti pamir§tam*) jgyvendinimo.

37. Duomeny subjektas, turi teis¢ dél su juo konkreciu atveju susijusiy prieZasciy bet
kuriuo metu nesutikti, kad Gimnazija tvarkyty jo asmens duomenis Taisykliy VI skyriaus 14.3 ir
14.4 punktuose nurodytais atvejais.

38. Apie duomeny subjekto teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Gimnazija
informuoja vienu i$ §iy biidy: pateikiant informacija rastu, Zodziu, Gimnazijos interneto Svetainéje.

39. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks
tvarkymas atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy

atlickamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
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laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

40. Duomeny subjektas turi teis¢, kad jam nebiity taikomas tik automatizuotu
duomeny tvarkymu grindziamas sprendimas, dél kurio jam kyla teisinés pasekmés arba kuris jam
panasiu biidu daro didelj poveikj.

41. Duomeny subjektui kreipiantis dél automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamo
sprendimo perzitiros, Gimnazija, turi atlikti i§samy visy svarbiy duomeny, jskaitant ir duomeny
subjekto pateiktos informacijos, vertinima.

42. Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teise
zodziu  arba  raStu, pateikiant praSyma  asmeniskai, pastu ar el.  paStu

rastine@gimnazija.subacius.lm.lt

43. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ZodZiu ar praSymas
pateiktas raStu asmeniSkai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens
tapatybe patvirtinantj dokuments. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Taisykliy VII skyriaus 18 ir 19 punktus.

44.  PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens
pasiraSytas, jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir (ar) kiti
kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny
subjekto teisiy ijgyvendinimo.

45.  Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

46. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, adresg ir (ar) kitus
kontaktinius duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavardg ir pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

47.  Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, Gimnazija praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

48.  Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, rekomenduojama
pateikti praSyma (4 priedas).

49.  Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu
ir naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teise kreiptis j Gimnazijos direktoriy tel.
(8~459) 55 317, el. pastas rastine@sgimnazija.subacius.Im.It, adresas Aukstaiciy a. 10, Subadius,
Kupiskio r.

50. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSyma. Jeigu

bus veluojama pateikti informacija, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie
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tai, nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

51. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Taisykliy 43-51 punktuose nustatytos tvarkos
ir reikalavimy, jis nenagrin¢jamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 dieny, duomeny subjektas
apie tai informuojamas nurodant priezastis.

52. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra
apribotos Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny
subjektas apie tai informuojamas.

53. Informacija pagal duomeny subjekto prasymag dél jo teisiy jgyvendinimo
pateikiama valstybine kalba. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymus jgyvendinti duomeny
subjekto teises atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

54. Gimnazijos veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises
duomeny subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai, A. JuozapaviCius g. 6, Vilnius, el. paStas ada@ada.lt, interneto svetainé
www.ada.lt, taip pat Kupiskio rajono apylinkés teismui.

55. D¢l duomeny subjekto teisiy pazeidimo patyrus materialing ar nematerialing Zalg,
duomeny subjektas turi teis¢ 1 kompensacijg, dél kurios priteisimo turi teis¢ kreiptis 1 Kupiskio

rajono apylinkeés teismg.

VIl SKYRIUS
KONDFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

56. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis,
turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija
bty viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja taip pat peré€jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo santykiams.

57. Gimnazija darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraso
konfidencialumo pasizadéjima (5 priedas).

58. Gimnazijos direktorius pasiraSytinai supazindina darbuotojus, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suZinoti asmens
duomenis, su Siomis Taisyklémis.

59. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny

rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareigybiy aprasymus.
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60. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja saugumo priemoniy patikimumu, jis
turi kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia

inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy
Taisykliy.
62. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos internetinéje svetainéje

http://www.gimnazija.subacius.Im.lt.

63. Duomeny apsaugos pareigiinas karta per dvejus metus atlicka asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Gimnazijos direktoriui.
64. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose

numatyta atsakomybe.
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Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

DARBUOTOJO ANKETA

Sutinku, KupiSkio r. Subaciaus gimnazija tvarkyty Sioje anketoje pateiktus ir kitus mano asmens
duomenis, kuriy reikia uztikrinti tinkamg ir efektyvy Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos vidaus
administravima, bei atskleisty duomenis, kai to reikia, tretiesiems asmenims.

(darbuotojo vardas, pavardé) (paraSas) (data)

Patvirtinu, kad visi toliau pateikti duomenys yra teisingi ir jsipareigoju, pasikeitus bet
kuriam i$ $iy duomeny, apie tai pranesti duomeny valdytojui bei pataisyti $ig anketa.

(darbuotojo vardas, pavarde) (parasas) (data)
l. Darbuotojo asmens duomenys
1. Vardas
2. Pavardé
3. Asmens kodas
4. Asmens dokumento (paso, kortelés) Nr.
S. Socialinio draudimo paZymeéjimo Nr.
6. Nejgalumo lygis
. Adresai
7. Gatvés pavadinimas, namo Nr., buto Nr.
8. Mobilaus tel. Nr.
9. Elektroninis pastas
10. Asmuo, kuriam pranesti, jeigu Jums darbe atsitiko
nelaime, ar kitu ypatingu atveju
11. Asmens vardas, pavardé
12. Asmens adresas
13. Asmens tel. Nr.
I1. Kitos darbovietés
14. Jei §iuo metu dirbate ir kitoje darbovietéje:
14.1. Darbovietés pavadinimas
14.2. Darbo laikas kitoje darbovietéje (darbo laiko
pradzia ir pabaiga)
V. Karo tarnyba
15. Atlikta/neatlikta/atleistas (jrasyti tinkama Zodj)
16. Karinis laipsnis, dokumentas
V. ISsilavinimas
17. Vidurinis/profesinis/universitetinis
18. Mokslo jstaigos pavadinimas
19. Specialybé
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20. Mokslo pradzios ir pabaigos datos
21. Laipsnis, diplomas
22. Mokslo jstaigos pavadinimas
23. Specialybé
24, Mokslo pradzios ir pabaigos datos
25. Laipsnis, diplomas

VI.  Duomenys apie Seimos narius
26. Seiminé padétis
27. Ar turite vaiky (globotiniy)?
28. Ar vaika (vaikus) auginate vienas?

Informacija apie vaikus

29. Vardas, pavardé
30. Gimimo data
31. Ar mokosi dienin¢je bendrojo lavinimo jstaigoje?
32. Vardas, pavardé
33. Gimimo data
34. Ar mokosi dieninéje bendrojo lavinimo jstaigoje?
35. Vardas, pavardé
36. Gimimo data
37. Ar mokosi dieninéje bendrojo lavinimo jstaigoje?
38. Vardas, pavardé
39. Gimimo data
40. Ar mokosi dieninéje bendrojo lavinimo jstaigoje?

VII. Kita
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Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

(VARDAS, PAVARDE)

(Adresas, tel. Nr.)

Subaciaus gimnazijos direktorei V.Seskuvienei

SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(Data)

Sutinku, kad Sie mano duomenys bty tvarkomi (pazyméti ,,+):

piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, i§davimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris

asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés)

asmens kodas

darbo staza

duomenys apie mokymasi

duomenys apie atostogas

duomenys apie darbo uzmokestj

informacija apie dirbta darbo laika

iSeitinés iSmokos, kompensacijos

gimimo data informacija apie skatinimus ir
pilietybé, tautybé nuobaudas

nuotrauka darbo pareigy pazeidimus

parasas informacija apie atliktus darbus ir
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas uzduotis

faktinés gyvenamosios vietos adresas duomenys apie darbuotojy veiklos
telefono rySio numeris (namy ir asmeninio vertinimg

mobiliojo rysio) dalyvavimg politiniy partijy
elektroninio pasto adresas veikloje

atsiskaitomosios sgskaitos numeris dokumenty registracijos data ir
asmens socialinio draudimo numeris numeris

karo prievolé

gyvenimo apraSymas

specialiyjy kategorijy asmens duomenys,
susij¢ su sveikata, teistumu

Seiminé padétis

pareigos

duomenys apie atskirg darbo grafikg

duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija

duomenys apie priémima (perkelima) |
pareigas

atleidimg i$ pareigy

(Parasas)

informacija, susijusi su asmens
atleidimu 18 pareigy uz Siurksty
darbo pareigy pazeidima,
profesinés etikos pazeidimag

informacija apie asmens atleidima
1§ pareigy del darbo su
konfidencialia informacija
pazeidimo

(Vardas, pavardé)
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Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

KUPISKIO R. SUBACIAUS GIMNAZIJOS
SUSITARIMAS SU VAIKU TEVAIS (GLOBEJAIS, RUPINTOJAIS)
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
20 m. d.
Subacius

(toliau — Duomeny subjektas)

(Vaiko vardas, pavard¢)

atstovaujamas tévy (globéjy, riipintojy)

b

(vardas, pavardé¢)
ir Kupiskio r. Subaciaus gimnazija (toliau — Duomeny tvarkytojas), atstovaujamas direktorés
Vidos Seskuvienés, sudaré §j susitarima dél duomeny tvarkymo (toliau — Susitarimas):
| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomenys Kupiskio r. Subaciaus gimnazijoje (toliau — Gimnazija) tvarkomi S$iais
tikslais: mokymo sutarCiy apskaitos, klasiy dienyny, informaciniy sistemy pildymo, mokinio
krepSelio paskaic¢iavimo, vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nemokamo
maitinimo  organizavimo,  Gimnazija lankan¢iy  mokiniy apskaitos, tarpinstitucinio
bendradarbiavimo, Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga), vaiko gerovés Gimnazijoje ir visuomenéje uztikrinimo.

2. Duomenys Gimnazijoje renkami ir tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis,
patalpintomis Gimnazijos internetinéje svetaingje http://www.gimnazija.subacius.Im.lt  bei Siuo
susitarimu.

Il SKYRIUS
SUSITARIMO OBJEKTAS

3. Duomeny tvarkymas Sio Susitarimo | skyriaus 1 punkte ir 11 skyriaus 9 punkte numatytais
tikslais.

4. Vaiko tévai (globéjai, rupintojai), kaip duomeny subjekto atstovai, jgalioja Gimnazija, Kaip
duomeny tvarkytoja, tvarkyti duomeny subjekto duomenis.

5. Duomeny subjekto atstovai sutinka, kad Gimnazija tvarkyty vaiko asmens duomenis vaiko
mokymosi Gimnazijoje laikotarpiu.

6. Gimnazija, kaip duomeny tvarkytojas, jsipareigoja gautus i§ duomeny subjekto duomenis
tvarkyti, laikantis visy Siame Susitarime nurodyty tvarky.

111 SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU APIMTYS

7. Vaiky duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; pilietybé; gimtoji kalba (-0S); el. pastas;
telefono Nr.; deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas;
gimimo data; klasé; vaiko asmens bylos numeris; lIytis; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens
tapatybe (dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data); foto nuotrauka; patyré trauma
ugdymo proceso metu (patirty traumy skaicius); gyvena vaiky globos namuose; gauna nemokamag
maitinimg; nemokamo maitinimo karty kiekis per dieng; sutrikimy turé¢jimas (sutrikimy rusis;
kompleksiniai sutrikimai; priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei; kiti sutrikimai); naslaitis
ar/ir likes be tévy globos (pateikti dokumentai, liudijantys esamg situacija); sveikatos duomenys
(fizinio ugdymo grupé; regejimo aStrumas, sveikatos duomenys dél galimos alerginés reakcijos |
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aplinka ir/ar maista, dél nejgalumo; rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos; ligos
kodas); mokymosi stilius.

8. Vaiko tévy (globéjuy, riipintojy) duomenys: vardas, pavardé; gimimo data; el. pastas;
telefono Nr.; deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas; darbovietés pavadinimas;
uzZimamos pareigos.

9. Asmens tvarkomy duomeny apimties sarasas:

9.1. mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: vaiky, jy tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardés, gimimo data, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai,

9.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, klasé; mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie mokinio sveikatg, tévy (glob¢jy, riupintojy) vardai, pavardeés,
gyvenamoji vieta, telefony numeriai, el. pastas;

9.3. Mokiniy registro tvarkymo tikslu: vardas, pavardé; asmens kodas; deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas; pilietybé; gimtoji kalba (-0S);
vaiko statusas; vaiko asmens bylos numeris; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens tapatybe
(dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data); duomenys apie Mokiniy registro objekto
Seimg; informacija apie iSsilavinimg; soc. rémimas; nemokamas maitinimas; patirtos traumos;
pamoky lankomumas; NVS uZsiémimai; dorinio ugdymo ir uZsienio kalbos; specialiuosius
ugdymosi poreikius; laikyti egzaminai; iSduoti paZyméjimai; informacija apie atvykimus,
iSvykimus;

9.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu - vaiko vardas, pavardé,
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz.,
specialieji vaiko poreikiai) gali bti tvarkomi tik esant tévy (globéjy, ripintojy) rastiSkam sutikimui;

9.5. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu - vaiko vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
Seimos sudeétis;

9.6. veiklos informavimo bendruomenei ir / ar visuomenei tikslu — vaiky sukurtas kiirybinis
darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, amzius, klas¢; apie vaiky veiklg
sukurta filmuota medziaga ir / ar nuotraukos, kur uzfiksuotas vaikas ir jo Seimos nariai Gimnazijos
teritorijoje, sporto, kultiros ir kituose vieSuosiuose renginiuose uz Gimnazijos teritorijos;
nuotrauky, skelbimas Gimnazijos stenduose, nuotrauky ir filmuotos medziagos skelbimas
Gimnazijos interneto svetainéje, socialiniy partneriy internetinése svetainése, skaidrése, dalinantis
gergja patirtimi su kolegomis 18 kity mokykly;

9.7. Gimnazija gali tvarkyti vaiky asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais, pvz.,
vaiky byly archyvo tvarkymas.

IV SKYRIUS
SALIU ISIPAREIGOJIMAI

10. Gimnazija isipareigoja:

10.1. laikytis visy biitiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens duomeny apsaugai;

10.2. duomenis tvarkyti tiksliai, sagziningai ir teisétai;

10.3. duomenis saugoti ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai;

10.4. Gimnazija pats atsakingai sprendzia, kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms su
kuriomis bendradarbiauja. Gimnazijoje bendradarbiaujan¢ioms institucijoms duomenis gali teikti
siekdamas uztikrinti vaiko gerove, Gimnazijoje ir visuomenéje bei informuodamas bendruomeng ir
visuomeng (vaiky kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie Gimnazijoje vykdoma
veikla;

10.5. duomenis teikti elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo,
kai biitina uztikrinti Gimnazijos paslaugy teikima;

10.6. neatlygintinai teikti duomenis Duomeny subjektui susipazinimui;

10.7. paskirti duomenis tvarkyti tik tuos asmenis, kuriems jie yra butini funkcijy vykdymui, t. y.,
klasiy auklétojai, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, neformalaus Svietimo uZsiémimy
mokytojai, Gimnazijos administracija. Sie darbuotojai duomenis tvarko §iuo susitarimu nustatyta
apimtimi;
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10.8. uztikrinti, kad Gimnazijos darbuotojai, jgalioti dirbti su Duomenimis, jy neatskleisty
tretiesiems asmenims. Tai lieka galioti ir asmeniui pakeitus darboviete arba pareigas, arba nusalinus
asmenj nuo darbo su duomenimis.

11. Duomeny subjektas jsipareigoja:

11.1. pateikti Gimnazijai teisingus, tikslius ir i§samius duomenis;

11.2. ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas informuoti Gimnazijg apie tvarkomy duomeny
pasikeitimus.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Duomeny subjektas turi teise:

12.1. susipazinti su savo asmens duomenimis ir jy duomeny tvarkymu;

12.2. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAJ nuostaty;

12.3. nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri asmens duomenys.

12.4. teikti praSymg dél tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo
Gimnazijoje. Duomeny tvarkytojas nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos ir galioja iki jo nutraukimo ir / ar mokymo
sutarties nutraukimo.

14. Jeigu Duomeny tvarkytojas nesilaiko Siame susitarime iSdéstyty jsipareigojimy, Duomeny
subjektas gali sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus, kol ginfas bus iSsprestas arba
Susitarimas bus nutrauktas, apie tai informaves rastu pries 5 (penkias) darbo dienas.

15. Jeigu Duomeny subjektas nesilaiko Siame Susitarime i8déstyty jsipareigojimy arba atsisako
teikti privalomus tvarkyti asmens duomenis, Duomeny tvarkytojas gali sustabdyti savo teikiamas
paslaugas Duomeny subjektui, kol gincas bus iSsprestas arba paslaugy teikimas nutrauktas.

16. Visi gincai, kylantys i$ Sio Susitarimo sprendziami deryby keliu. Nepavykus susitarti per 30
(trisdeSimt) kalendoriniy dieny, gincas gali biiti sprendziamas Lietuvos Respublikos teisés akty
numatyta tvarka.

17. Susitarimas sudarytas dviem vienoda juriding galig turinCiais egzemplioriais — po vieng
egzemplioriy kiekvienai Susitarimo Saliai.

18. Salys patvirtina, kad Susitarima perskaité, suprato jo turinj ir pasekmes, priémé jj kaip
atitinkantj juy tikslus ir iSreiSkia ju valia, pasirasé¢ auks¢iau nurodyta data.

Saliy paragai:

Duomeny tvarkytojas Duomeny subjektas

Kupiskio r. Subaciaus gimnazija

Im. kodas

Aukstaiciy a. 10, 40406 Subaciaus

Tel. (8 459) 285 (Vaiko tévy (globéjy / rapintojy) vardas, pavardé, paraas)

El. p. rastine@gimnazija.subacius.Im.lt

Direktoreé
Vida Seskuviené

(parasas) AV.
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Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise¢ (-es) rekomenduojama forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ry$io numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Kupiskio r. Subadiaus gimnazijai

(Duomeny valdytojo pavadinimas)

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

Subacius

1. PraSau jgyvendinti $ig ($ias) duomeny subjekto teis¢ (-es):
(Tinkama langelj pazymekite kryzeliu):

[ Teisg gauti informacija apie duomeny tvarkyma

U] Teise susipazinti su duomenimis

[ Teisg reikalauti iStaisyti duomenis

(17 Teisg reikalauti iStrinti duomenis (,,teisé biiti pamirStam*)

(1 Teiseg apriboti duomeny tvarkyma

[ Teis¢ 1 duomeny perkeliamuma

[ Teisg nesutikti su duomeny tvarkymu

(] Teise reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamas
sprendimas

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti Jlsy teis¢ (-€S) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg, nurodykite,
kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopijg, 2018 m. x mén. x d. vaizdo
jrasqg (x val. x min. — x val. x min.) kopijg pageidaujate gauti; jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie
konkreciai Jisy asmens duomenys yra netikslis; jeigu nesutinkate, kad buty tvarkomi Jisy asmens duomenys, tuomet
nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimqg, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo
nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumgq jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny
atzvilgiu Siq teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui,
jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA:

=

(Parasas) (Vardas, pavarde)
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Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)
Subacius

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Kupiskio r. Subaciaus gimnazijos Asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg, ir
pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams,
jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar
papildyti netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau
Siuos duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymga ir apsauga,
nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)



